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เฉลยขอสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 (ชุดที่ 2)

1. ง. ถูกทุกขอ
2. ก. กระดาษตราครุฑ
3. ข. หนังสือรับ
4. ก. จัดลําดับความสําคัญและความเรงดวน
5. ก. มุมบนดานขวา
6. ก. หนังสือสง
7. ค. 3 ประเภท
8. ก. การเก็บระหวางปฏิบัติ
9. ข. การเก็บเมื่อปฏิบัติเสร็จแลว
10. ค. การเก็บไวเพื่อใชในการตรวจสอบ
12. ค. มุมลางดานขวา
13. ค. หามทําลาย / แดง
14. ง. เก็บถึง พ.ศ. ......... / น้ําเงิน
15. ข. 10 ป
16. ค. เก็บไวตลอดไป
17. ก. 5 ป
18. ก. 1 ป 
19. ก. 5 ป
20. ค. 20 ป
21. ก. หัวหนาสวนราชการระดับกองขึ้นไป
22. ง. หัวหนาสวนราชการระดับแผนกขึ้นไป
23. ก. ดูหรือคัดลอก
24. ก. หัวหนาสวนราชการระดับกองขึ้นไป
25. ข. 60 วัน
26. ข. หัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้นไป
27. ก. 2 คน
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28. ข. 2 ขนาด
29. ก. ขนาดสูง 3 ซม. และ 1.5 ซม. 
30. ข. 4.5 ซม. และ 3.5 ซม. 
31. ค. 3 ซม.
32. ค. 24 พอยท
33.  ข. 3 ขนาด
34. ข. เอ 4
35. ค. เอ 5
36. ง. เอ 8
37. ก. 60 กรัมตอตารางเมตร
38. ข. 80 กรัมตอตารางเมตร
39. ก. ขนาดซี 4 
40. ข. ขนาดซี 5
41. ค.  ขนาด 114 x 162    มม.
42. ง.  ขนาด 110 x 220    มม.
43. ข. เอ 4
44. ข. เอ 4 และ เอ 5
45. ข. มุมบนดายซาย
46. ข. ขนาดซี 5
47. ง. ขนาดดีแอล
48. ค. ขนาดซี 6
49. ก. ขนาดซี 4 
50. ข. 2.5 x 5 เซนติเมตร
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