
....การสอบสัมภาษณเปนเรื่องที่ไมยากอยางที่คิด แตกอนอื่นคุณมีการเตรียมตัวที่ดีรูเขา
รูเราพอสมควร เชน ศึกษาประวัติจังหวัดนั้นๆ วิสยัทัศน ยุทธศาสตรของจังหวัด สินคา
เดนระดับ OTOP แหลงทองเที่ยวเปนแบบไหน ถาเปนประวัติศาสตรตองรูประวัติบาง  
 
ถาคณุเปนกรรมการสอบสัมภาษณ ตองการรับขาราชการคนใหม คุณมีเหตุผลอยางไร
ในการเลือก ในทางกลับกนั ทําอยางไรจะใหกรรมการสอบสัมภาษณเห็นความแตกตาง
ในความเหมือนข องผูสมัครสอบสัมภาษณเชนคุณ และเทคะแนนใหคุณ? หากคุณเอา
ใจกรรมการมาใสใจคุณ คุณจะสอบสัมภาษณไดไมยาก....  
 
1. เมื่อคุณทราบวาสอบผานขอเขียนแลว ขั้นแรก ใหคุณติดตามขาววัน เวลา สอบ
สัมภาษณใหดี เตรียมเอกสารใหพรอม เอกสารบางอยางอาจตองยื่นกอนวันสอบ
สัมภาษณ เชน ตอนสมัคร คุณยื่นไวไมครบ แตเขาใหโอกาสคุณไปสอบขอเขียนกอน 
เอกสารที่ตองเตรียมไปวนัสัมภาษณ เบื้องตน 1.1 บัตรประจําตัวผูสอบ 1.2 บัตร
ประชาชน 1.3 สําเนาทะเบียนบาน 1.4 ปริญญาบัตร หรือวุฒิบัตร และทรานสคริป 
ฉบับภาษาไทย 1.5 ใบสมรส , ใบหยา ,ใบเปลี่ยนเชื่อ ,ใบเปลี่ยนชื่อสกุล (ถามี) 1.6 
ใบรับรองแพทย 1.7 ใบสําคัญทางทหาร (ถามี) 1.8 ใบเฉพาะวิชาชีพ (สําหรับบาง
ตําแหนง เชน ศึกษา3 ไดแกใบประกอบวิชาชีพครู ,วิศวกร3 ไดแก ใบอนุญาตวิชาชีพ
วิศวกรรม เปนตน)  
กรณีถายสําเนาควรถายใหสะอาดๆ สุดๆ ไมใชกระดํากระดาง และใหถายเปน A4 
เทานั้น 
 
2. วางแผนเร่ืองตารางเวลาใหรอบคอบ เพราะสวนใหญคุณทํางานทุกวันอยูแลว ธุรกิจ
ยุงเหยิง จนลืมวันสําคัญในชีวิต ซึ่งเปนวันตดัสินชะตาชีวิตคุณ ควรตรวจดูวันเวลาที่
สอบสัมภาษณ รวมไปถงึลําดับที่เขาสอบสัมภาษณ และควรไปถึงสถานที่สอบกอน
เวลาเล็กนอยโดยฉบับลําดับตนๆ ตองรอใหสัมภาษณใหทันที สําหรับลําดับทายๆ ควร
ไปรอตั้งแตการเริ่มการสอบสัมภาษณ ไมใชไปตอนที่ตัวเองคิดวาจะถูกเรียกสัมภาษณ 
มาสายอาจถูกตัดสิทธิได อยาวางใจในระบบขนสง (รถไฟ รถทัวร) ของเรามากนัก 
 
3. เตรียมตัวดานวิชาการไวบาง ไดแก ลกัษณะงานที่ปฏิบัติในตําแหนงที่สอบได (ดูจาก
คูมือรับสมัครสอบจะเขียนบรรยายไวอยางละเอียด) ศึกษาขอมูลการเมือง เศรษฐกิจ 
สังคม ดูขาวทางทีวี อานหนังสือพิมพในชวงกอนสมัภาษณ 1-5 วัน 
 
4. การเตรียมตัวที่จําเปนอีกขอหนึ่ง คือ เตรียมนําเสนอตัวเอง หรือจุดเดนของคุณตอ
หนากรรมการสัมภาษณ คุณควรฟตซอมเรื่องนี้ไวตามสมควร เพื่อจะไดราบรื่นในวัน



สอบจริง จะลองซอมดวยตัวเองหนากระจก หรือซอมใหเพื่อนฟงก็ได ปกติในการสอบ
สัมภาษณกรรมการจะขอใหคุณนําเสนอตัวเอง เชน ประวัติการศึกษา หนาที่การงานใน
อดีตและปจจุบัน เหตุผลและมูลจูงใจที่มาสอบตําแหนงนี้ สวนเวลาที่เหลือจะเปด
โอกาสใหตอบขอซักถามกับกรรมการ 
     ในวันสอบสัมภาษณตองแตงกายใหเรียบรอยและสะอาดสะอาน ทรงผม เล็บมือ 
ฯลฯ ตองดูดี ผูชายควรสวมเชิ้ตสีสุภาพ ผูกเนคไทใหเรียบรอยก็ดี สวนผูหญิงควรนุง
กระโปรง สวมเสื้อสไตสสภุาพ (จะใสสูทดวยก็ได) งดเวนการยอมผมในสีตางๆ 
ชั่วคราว และไมควรโปโชว ที่ทําใหหัวใจกรรมการหวั่นไหว เพราะไมชวยคะแนนดีขึ้น
แตอยางใด 
 
5. กอนเขาหองสอบใหสํารวจวาปดเคร่ืองมือสื่อสารแลวหรือยัง ถึงแมคุณจะทําธุรกิจ
ตลอดเวลาก็ตาม เพื่อจะไมรบกวนการสัมภาษณและสะดุดใหเสียอารมณกรรมการ เมื่อ
เขาไปในหองสอบ ตองมทีาทีนอบนอม ตามธรรมเนียมไทยทีด่ี มีสมัมาคารวะ ทั้งขามา
และขากลับ ตองยกมือไหวกรรมการทุกทาน (ถงึแมบางทานจะอายุนอยกวาคุณก็ตาม
ที) 
 
6. ตอบทกุคําถามอยางมั่นใจ แตไมโอหัง หรือขี้โมจนนาหมั่นใส รวมทั้งไมใชทาทีขี้เลน 
หรือลุกลี้ลุกรน  
 
7. ตอไปนี้คือเกณฑทั่วไปในการพิจารณาใหการสัมภาษณ บางคร้ังดูเหมือนตอบคําถาม
กรรมการไดหมด แตตกสมัภาษณ เพราะการสอบสัมภาษณ มิใชเปนการตอบคําถาม
แตเพียงอยางเดียว แตคณะกรรมการจะพิจารณาปจจัยดังตอไปนี ้
    ก) ความตัง้ใจที่จะเขารับราชการ รวมถึงความรวมมือจากสวนอื่นที่สัมพันธกับคุณ 
เชน ครอบครัวคุณ ความมั่นใจวาคุณจะเปนขาราชการที่ดี 
    ข) บุคลิกภาพและความเปนผูนํา ดูจากเรื่องราวที่คุณแนะนําตัวเอง การจัดเวลา
นําเสนอ การแตงกาย การพูดจา 
    ค) การนําเสนอความรูที่สามารถนําไปพัฒนาทองถิ่น สังคม ประเทศชาต ิ
 
8. คําถามสุดฮิตตดิชารท ที่ถูกตอนเปนประจํา  
    ก) ตําแหนงคุณใหญโตดูแลงานมากมาย เงินเดอืนก็เยอะ มารับราชการทําไม 
    ข) เหตุใดมาสอบที่นี่ บานอยู ....... ไกลจากที่นีจ่ะตายไป  
    ค) คุณอยูแถวจังหวัด.... ทําไมไมสอบจังหวดั...... เพราะอยูใกลบานคุณ 
    ง) คุณคิดวา บรรจุตําแหนงนี้แลว จะทําประโยชนอะไรไดบาง ใหกับทองถิ่นของ
คุณ 



    จ) ที่ทํางานของคุณ ที่บานของคุณไมสนับสนนุใหคุณรับราชการ คุณแอบมาสอบไม
มีปญหาเหรอ  
ฉ) คุณตองอยูที่นี่อยางนอย 2 ปตามระเบียบใหม จะไมมีปญหากบัครอบครัวเหรอ 
ช) คาครองชีพสูงมาก เงินเดือนคุณแคนี้ จะไหวหรือ 
 
   

เตรียมคําตอบของคําถามเหลานี้ใหดีๆ ไมตองเกร็งวาจะตอบผิด เพราะคําถามเหลานี้ดู
ไหวพริบปฏิภาณ และปฏกิิริยาผูถูกสอบสัมภาษณ ตอบไปเถอะไมมีถกูผิด ขอสําคัญใช
วาจาใหสุภาพ ไมกาวราว หรือโตตอบกรรมการ กรณีเจอคําถามยั่วโทสะ เพราะ
กรรมการตองการทดสอบคุณเร่ืองอารมณ 
 
......สดุทายนี้ไมควรทอใจวาจะปว เพราะรูสึกตอบคําถามไดไมคอยดี จนลืมติดตามผล
รอบสุดทาย เพราะเมื่อสอบไดแลว ตองมีการรายงานตัว นั่นคือสิ่งที่คุณรอมิใชหรือ.... 

  

การเตรียมตัวสอบสัมภาษณ  ควรเตรียมตัวใหพรอมทั้งทางรางกายและจิตใจดังนี้ 
(1)  การแตงกายเพ่ือเขารับการสัมภาษณ  ควรแตงกายดวยชุดสุภาพ

เรียบรอย  สีไมฉุกฉาดและไมมีลวดลาย  ตัดผมส้ัน  ไมไวหนาวเครา  ไมไวเล็บยาว  
รองเทาเช็ดใหสะอาดและไมสวมแวนตาท่ีมิใชแวนสายตา 

(2)  การรายงานตัวเขารับการสอบสัมภาษณ  จะตองมีการเตรียมตัวท่ี
ถูกตองจะทําใหกรรมการสอบสัมภาษณประทับใจไมรูสึกรําคาญ  การรายงานตัวท่ีดี
เปรียบเสมือนการเร่ิมตนการสอบสัมภาษณท่ีดี  ซ่ึงกระทําโดยทําความเคารพการสอบ
สัมภาษณ  โดยการยกมือไหวอยางนอบนอมไปยังคนท่ีอาวุโส  หรือประธาน  หากไมแนใจ
วากรรมการทานใดเปนผูอาวุโสหรือประธาน  อาจทําความเคารพไปยังตรงกลางท่ี
กรรมการน่ังอยู  ไมควรทําความเคารพทีละคนเพราะจะดูรุมราม  ยกเวนกรณีท่ีมีการ
สัมภาษณเพียง 2 คน ควรทําความเคารพท้ังสองคน 

(3)  ตอจากน้ันใหรายงานตัวเสียงดังพอประมาณวา ช่ือ – สกุล หมายเลข
ประจําตัวสอบ  มารอรับการสอบ 

(4)  เม่ือกรรมการเชิญใหน่ัง  ใหกลาวคําวาขอบพระคุณหรือขอบคุณ  ถา
เปนชายอาจโคงคํานับ หญิงอาจไหวอีกคร้ังจึงน่ังลงในท่ีน่ังท่ีจัดให 

(5)  การวางตัวในขณะกําลังเขาสอบสัมภาษณ  จะตองมีความสํารวม  ให
เกียรติแกกรรมการสัมภาษณ  ควบคุมอารมณโดยไมแสดงความโมโหหรือหงุดหงิดตอ
กรรมการ 



(6)  การตอบคําถามกรรมการ  จะตองตอบคําถามดวยความคลองแคลว  
พูดจาฉะฉาน ผูเขาสอบควรจะใชปฏิภาณไหวพริบแกปญหาท่ีติดขัดในการสอบสัมภาษณ  
ดังน้ี 

  (6.1)   ในกรณีกรรมการซักถามท่ีผูเขาสอบตอบไมได  ควรจะออก
ตัวอยางสุภาพวาเร่ืองดังกลาวไมคอยมีความสันทัดโดยใหเหตุผลประกอบ  เชน  ไมเคย
ศึกษามากอน หรือไมเคยทีประสบการณมากอน 

(6.2)  ในกรณีท่ีกรรมการสอบสัมภาษณไมคอยซักถาม  หรือ
ในขณะท่ีผูสอบกําลังตอบคําถามกรรมการอยูแตกรรมการไมสนใจฟงคําตอบ  ผูเขาสอบ
ควรหยุดเพ่ือเปดโอกาสใหซักถามตอ  แตถากรรมการไมซักถามตอ  ซ่ึงจะเกิดสภาพท่ีตาง
ฝายตางน่ิงผูเขาสอบควรเปนฝายพูดกอน  โดยอาจจะเสริมคําพูดบางประเด็นท่ีไดตอบไป
แลว  แตยังไมชัดเจน  เพ่ือใหการสนทนาดําเนินตอไปได 

(7)  ควรเตรียมพรอมในเร่ืองความรูเก่ียวกับธนาคารออมสิน  และธุรกิจของ
ธนาคารออมสินไวพรอมท่ีจะตอบปญหาได 

(8)  ควรซักซอมเพ่ือตอบปญหาในเร่ืองเก่ียวกับความพรอมในดานตาง  ๆเชน 
(8.1)  ความพรอมในการเดินทางไปประจําตางจังหวัด  หรือไป

ปฏิบัติงานคร้ังคราวตางจังหวัด 
(8.2)  ความพรอมในการทํางานหลายดานหรือตําแหนง  ซ่ึงไมคอย

ตรงกับวุฒิการศึกษา 
(8.3)  ความพรอมในการทํางานลวงเวลาหรือนอกเวลางาน 
(8.4)  ความพรอมในการเร่ิมงานไดทันที  เปนตน 

(9)  เม่ือการสัมภาษณยุติลง โดยกรรมการสอบสัมภาษณแจงวาเสร็จแลวผู
เขาสอบควรจะปฏิบัติในทํานองเดียวกับรายงานตัวในตอนแรก  โดยกลาวขอบคุณแลวลุก
ข้ึนใหทําความเคารพอยางนอบนอม 
 


