
ความรูพ้ืนฐานในการปฏิบัติราชการ (คะแนนเต็ม 50 คะแนน) 
 

- พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
- พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562 
- พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
- พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี  

พ.ศ. 2546 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547 และท่ีแกไข

เพิ่มเติม 
- ความรู เกี่ยวกับเหตุการณปจจุบัน หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง แผนพัฒนา

เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 12 (พ.ศ. 2560-2564) ยุทธศาสตรชาติ 20 ป  
(พ.ศ. 2561 - 2580) และเปาหมายการพัฒนาท่ีย่ังยืน(SDGs) 

- ความรูเกี่ยวกับโครงสราง อํานาจหนาท่ี นโยบาย ยุทธศาสตร และภารกิจของ
กระทรวงมหาดไทย และกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
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แนวขอสอบ พนักงานวิเคราะหนโยบายและแผน 
ความรูพ้ืนฐานในการปฏิบัติราชการ 

(คะแนนเต็ม 50 คะแนน) 
 
1. คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ มีชื่อเรียกโดยยอวาอะไร  

ก. ก.พ.     ข. ก.ร. 
ค. ก.พ.ร.    ง. ค.พ.ร. 

 
2. ขอใด ไมใช ลักษณะของผูรักษาราชการแทน 

ก. มีอํานาจหนาท่ีเชนเดียวกับผูซึ่งตนแทน 
ข. สามารถมอบอํานาจใหผูดํารงตําแหนงอื่นปฏิบัติราชการแทนได 
ค. เหตุในการมีผูรักษาราชการแทนมาจากกรณีท่ีไมมีผูดํารงตําแหนงนั้นหรือมีแตไมอาจ

ปฏิบัติราชการได 
ง. เปนการรับมอบอํานาจมาจากผูบังคับบัญชาใหปฏิบัติราชการตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
3. ขอใด ไมใช สวนราชการตามระเบียบบริหารราชการสวนกลาง  

ก. สํานักนายกรัฐมนตรี    
ข. กระทรวง  
ค. สํานักงานรัฐมนตรี    
ง. ทบวง  

 
4. รูปแบบการจัดระเบียบบริหารราชการแผนดิน คือขอใด 

ก. สวนกลาง, สวนทองถิ่น  
ข. สวนกลาง, สวนภูมิภาค, สวนทองถิ่น 
ค. สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
ง. สวนกลาง, สวนภูมิภาค, สวนนครบาล 

 
5. การกระจายอํานาจในการตัดสินใจคืออะไร 

ก. มอบอํานาจในการตัดสินใจเพื่อส่ังการใหแกผูดํารงตําแหนงตามสายการบังคับบัญชา 
ข. มอบอํานาจในการตัดสินใจเพื่อส่ังการใหแกผูดํารงตําแหนงท่ีมีหนาท่ีความรับผิดชอบใน

การดําเนินการ เร่ืองนี้โดยตรง 
ค. มอบอํานาจในการตัดสินใจเพื่อส่ังการใหแกผูปฏิบัติงานท่ีมีความสามารถ 
ง. มอบอํานาจในการตัดสินใจเพื่อส่ังการใหแกผูใตบังคับบัญชาท่ีมีผลงานนาเชื่อถือ 
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6.พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562 ตราขึ้นโดยอาศัยตามกฎหมายใด 
ก. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 2560 
ข. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ.2534 
ค. แผนแมบทสงเสริมคุณธรรมแหงชาติ ฉบับท่ี ๑ (พ.ศ. ๒๕๕๙-๒๕๖๔) 
ง. พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 

 
7. ขอใดหมายถึง องคกรกลางบริหารงานบุคคล ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม 

ก. คณะกรรมการขาราชการพลเรือน 
ข. คณะกรรมการขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา 
ค. คณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ง. ถูกทุกขอ 

 
8. มาตรฐานทางจริยธรรม หมายถึงขอใด 

ก. การตัดสินความถูกผิด 
ข. การปฏิบัติท่ีควรกระทําหรือไมควรกระทํา 
ค. การดํารงตนในการกระทําความดีและละเวนความชั่ว 
ง. หลักเกณฑการประพฤติปฏิบัติอยางมีคุณธรรมของเจาหนาท่ีของรัฐ 

 
9. หากเจาหนาท่ีของรัฐนําผลความสําเร็จของการปฏิบัติงานของผูอื่นมาเปนของตนเอง ถือวาไม
ประพฤติปฏิบัติตาม มาตรฐานทางจริยธรรมขอใด 

ก. ซื่อสัตยสุจริต มีจิตสํานึกท่ีดี 
ข. มุงผลสัมฤทธ์ิของงาน 
ค. ดํารงตนเปนแบบอยางท่ีดี 
ง. คิดถึงประโยชนสวนรวมมากกวาประโยชนสวนตน 

 
10. ขอใด ไมใช มาตรฐานทางจริยธรรม 

ก. ไมมีขั้นตอนในการปฏิบัติงานเกินความจําเปน 
ข. ปฏิบัติหนาท่ีอยางเปนธรรมและไมเลือกปฏิบัติ 
ค. ดํารงตนเปนแบบอยางท่ีดีและรักษาภาพลักษณของทางราชการ  
ง. คิดถึงประโยชนสวนรวมมากกวาประโยชนสวนตัว และมีจิตสาธารณะ 

 
11. สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการมีชื่อยอวาอะไร 

ก. สขร.   ข. สขม.    
ค. สขก.   ง. สขช. 
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12. วัตถุประสงคของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 นี้มีขึ้นเพื่อรับรองสิทธิใดของ
ประชาชนตอรัฐ 

ก. สิทธิไดรู 
ค. สิทธิเลือกตั้ง     
ง. สิทธิในการประกอบอาชีพ 
ก. สิทธิท่ีจะชุมนุมโดยปราศจากอาวุธ  

 
13. ขอมูลขาวสารของราชการคือ 

ก. ขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 
ข. ขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของเอกชน 
ค. ขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของรัฐและเอกชน 
ง. ขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของมูลนิธิ 

 
14. ขอใด ไมใช หนวยงานของรัฐ ตาม พรบ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ก. ราชการสวนทองถิ่น    
ข. ราชการสังกัดรัฐสภา 
ค. ศาล      
ง. ศาลเฉพาะท่ีไมเกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี 

 
15. ใหจัดตั้งสํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาสารขึ้นในหนวยงานใด 

ก. สํานักนายกรัฐมนตรี    
ข. สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
ค. สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  
ง. สํานักขาวกรองแหงชาติ 

 
16. พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี ฉบับท่ีใชใน
ปจจุบันเปนฉบับ พ.ศ. ใด 

ก. พ.ศ. 2542     
ข. พ.ศ. 2546 
ค. พ.ศ. 2552     
ง. พ.ศ. 2562 
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17. หลังจาก การทําแผน 5 ป ในวาระแรกหมดลงแลว ใหสวนราชการจัดทําแผนปฏิบัติราชการ
โดยใหจัดทําเปนแผน 3 ปโดยมีหวงระยะเวลาใด 

ก. พ.ศ. 2560 - พ.ศ. 2562 
ข. พ.ศ. 2561 - พ.ศ. 2563 
ค. พ.ศ. 2562 - พ.ศ. 2564 
ง. พ.ศ. 2563 - พ.ศ. 2565 

 
18. ตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2562 ในวาระเร่ิมแรก หนวยงานใดตองจัดใหมีแพลตฟอรมดิจิทัลกลางเพื่อใหสวนราชการ
ใชในการบริการประชาชนและการติดตอประสานงานระหวางกัน 

ก. สํานักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 
ข. กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
ค. กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ง. สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 

 
19. ในวาระเร่ิมแรก การจัดทําแผนปฏิบัติราชการของสวนราชการนั้นตองกระทําเปนแผนกี่ป 
(ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2562) 

ก. แผน 2 ป     
ข. แผน 3 ป 
ค. แผน 4 ป     
ง. แผน 5 ป 

 
20. ตามพระราชกฤษฎีนี้ คําวา “สวนราชการ” ไมรวมถึง  

ก. องคการบริหารสวนจังหวัด   
ข. การปกครองสวนภูมิภาค  
ค. การปกครองสวนกลาง    
ง. องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
21 “รัฐวิสาหกิจ” หมายความวา อยางไรตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 

ก. รัฐวิสาหกิจท่ีจัดตั้งขึ้นโดยพระราชบัญญัติ 
ข. รัฐวิสาหกิจท่ีจัดตั้งขึ้นโดยพระราชกฤษฏีกา 
ค. รัฐวิสาหกิจท่ีจัดตั้งขึ้นโดยกฎกระทรวง 
ง. ถูกหมดท้ัง ก. และ ข. 
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22. ขอใด ไมใช เอกสารท่ีเปนหลักฐานในราชการ 
ก. หนังสือท่ีสวนราชการมีไปถึงสวนราชการ 
ข. หนังสือท่ีหนวยงานอื่นใดซึ่งมิใชสวนราชการ หรือบุคคลภายนอกมีมาถึงสวนราชการ 
ค. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําขึ้นเพื่อเปนหลักฐานในราชการ 
ง. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําขึ้นตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับ 

 
23. คณะกรรมการทําลายหนังสือโดยปกติใหแตงตัง้จากขาราชการตั้งแตระดบัใดขึ้นไป 

ก. ระดับปฏิบัติการ  
ข. ระดับปฏิบัติงาน 
ค. ระดับชํานาญงาน  
ง. ถูกท้ัง ก และ ค   

 
24. หนังสือท่ีเจาของหนังสือเห็นวามีสวนราชการอื่นท่ีเกี่ยวของควรไดรับทราบดวย โดยปกติให
สงสําเนาไปใหทราบโดยทําเปนหนังสือประทับตรา ใหมีคํารับรองวา สําเนาถูกตอง โดยให
ขาราชการพลเรือนหรือพนักงานสวนทองถิ่นประเภทวิชาการ ระดับใดขึ้นไป เปนผูรับรอง 

ก. ระดับปฏิบัติการ  
ข. ระดับปฏิบัติงาน 
ค. ระดับชํานาญงาน  
ง. ถูกท้ัง ก และ ค   

 
25. ในการรับรองวา สําเนาถูกตอง ตําแหนง พนักงานราชการ สามารถรับรอง ไดหรือไม 

ก. ได ในกรณีเปนการมอบอํานาจใหไว 
ข. ได ในกรณีเปนคําส่ังการของผูบังคับบัญชา 
ค. ได ในกรณีเปนเจาของเร่ืองท่ีทําสําเนาหนังสือนั้น 
ง. ไมสามารถรับรองสําเนาถูกตองได ไมวากรณีใดก็ตาม 

 
26. ทุกปปฏิทินใหสวนราชการจัดสงหนังสือท่ีมีอายุครบ 20 ป สงใหสํานักหอจดหมายเหตุ
แหงชาติ กรมศิลปากร ภายในวันท่ี 

ก. 31 มกราคม ของปถัดไป   
ข. 31 ธันวาคม ของปท่ีลวงมา 
ค. 1 มกราคม ของปถัดไป    
ง. 1 ธันวาคม ของปท่ีลวงมา 
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27. คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการมีชื่อยอวาอยางไร 
     ก.  ค.พ.ร.                  

ข.  คพร. 
     ค.  คพ.ร.                        
 ง.  ค.พร. 
 
28. ขอใด ไมใช ประเภทของพนักงานราชการ 
     ก.  พนักงานราชการท่ัวไป                

ข.  พนักงานราชการเชี่ยวชาญ 
     ค.  พนักงานราชการพิเศษ               

ง.  ถูกทุกขอ 
 
29. ขอใด ไมใช กลุมงานของตําแหนงพนักงานราชการ 
     ก.  กลุมงานชํานาญการ    

ข.  กลุมงานเทคนิค 
     ค.  กลุมบริหารงานท่ัวไป          

ง.  กลุมงานวิชาชีพเฉพาะ 
 
30. การจางพนักงานราชการใหจางไดตามขอใด 
     ก.  4 ป                                  

ข.  ไมเกิน 4 ป 
     ค.  ไมเกินคราวละ 4 ป                  

ง.  ไมเกินกวาคราวละ 4 ป 
 
31. การละท้ิงหรือทอดท้ิงราชการเปนเวลาเทาไรถือเปนความผิดวินัยรายแรงของ 
พนักงานราชการ 
     ก.  7 วัน                        

ข.  ติดตอกัน 7 วัน 
     ค.  15 วัน            

ง.  15 วันติดตอกันโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
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32. เลขาธิการอาเซียน คนปจจุบันคือใคร 
ก. นายปติ  ศรีแสงนาม    
ข. นายลิม  เฮง  เคียง 
ค. นายลิม จก โฮย    
ง. นายโรดริโก ดูแตรเต 

 
33. บุคคลซึ่งมีอายุตั้งแตกี่ปเปนตนไปและไมมีรายไดเพียงพอแกการยังชีพ และบุคคลผูยากไร
ยอมมีสิทธิไดรับความชวยเหลือท่ีเหมาะสมจากรัฐ  

ก. 60 ป      
ข. 70 ป  
ค. 75 ปขึ้นไป     
ง. 55 ป 

 
34. พลเอกประยุทธ จันทรโอชา เปนคนท่ีเทาไหร นายกรัฐมนตรีไทย  

ก. คนท่ี 28     ข. คนท่ี 29  
ค. คนท่ี 30     ง. คนท่ี 31  

 
35. ปจจุบันกระทรวงและสวนราชการทีมีฐานะเปนกระทรวง ตาม พระราชบัญญัติปรับปรุง
กระทรวง ทบวง กรม  พ.ศ. ๒๕๖๒ มีจํานวนเทาใด 

ก. 18 กระทรวง     
ข. 20 กระทรวง 
ค. 22 กระทรวง     
ง. 19 กระทรวง 

 
36. กระทรวงใดท่ีจัดตั้งขึ้นมาใหม ตามพระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม  
พ.ศ. 2562 

ก. กระทรวงวัฒนธรรม 
ข. กระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา 
ค. กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
ง. กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
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37. ผูท่ีจะเขาพิธีราชาภิเษกขึ้นเปนกษัตริย ดวยการไดรับมอบราชสมบัติจากพระราชบิดาใหสืบ
พระวงศาเปนการราชาภิเษกแบบใด 

ก. มงคลอินทราภิเษก     
ข. มงคลราชาภิเษก 
ค. มงคลอุภิเษก      
ง. มงคลโภคาภิเษก 

 
38. พระราชพิธีเบ้ืองปลายของพระราชพิธีบรมราชาภิเษก พุทธศักราช 2562  ซึ่งเปนการเสด็จ
พระราชดําเนินเลียบพระนครโดยร้ิวกระบวนพยุหยาตราชลมารค ซึ่งทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ 
ใหมีขึ้นในวันท่ี  

ก. 12 พฤศจิกายน 2562 
ข. 22 พฤศจิกายน 2562 
ค. 12 ธันวาคม 2562 
ง. 22 ธันวาคม 2562 

 
39. พลเอก ประยุทธ จันทรโอชา นายกรัฐมนตรี แถลงคําแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรี 
ตอรัฐสภา เมื่อใด 

ก. 24 กรกฎาคม 2562 
ข. 25 กรกฎาคม 2562 
ค. 26 กรกฎาคม 2562 
ง. 27 กรกฎาคม 2562 

 
40. นโยบายหลักของรัฐบาล ชุดปจจุบันมีกี่ดาน 

ก. 9 ดาน     
ข. 10 ดาน 
ค. 11 ดาน      
ง. 12 ดาน 

 
41. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 12 บังคับใชจากปใดถึงปใด 

ก. 2559 - 2564    
ข. 2560 - 2565 
ค. 2559 - 2563    
ง. 2560 - 2564 
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42. หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ไดนอมนํามาใชในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
ตั้งแตฉบับท่ีเทาใด 

ก. ฉบับท่ี 5     
ข. ฉบับท่ี 6 
ค. ฉบับท่ี 7     
ง. ฉบับท่ี 9 

 
43. ยุทธศาสตรการพัฒนาประเทศ ตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 12  
มีกี่ยุทธศาสตร 

ก. 9 ยุทธศาสตร     
ข. 10 ยุทธศาสตร 
ค. 11 ยุทธศาสตร    
ง. 12 ยุทธศาสตร 

 
44. ยุทธศาสตรและแนวทางการพัฒนาในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ถูกกําหนดจาก
ยุทธศาสตรกี่ดาน ภายใตยุทธศาสตรชาติ 20 ป 

ก. 6 ดาน     
ข. 8 ดาน 
ค. 9 ดาน     
ง. 10 ดาน 

 
45. ใครเปนประธานคณะกรรมการยุทธศาสตรชาติ 

ก. นายกรัฐมนตรี 
ข. ประธานสภาผูแทนราษฎร 
ค. ประธานวุฒิสภา 
ง. รัฐมนตรี 

 
46. ขอใด ไมใช หนาท่ีของกระทรวงมหาดไทย  

ก. การบําบัดทุกขบํารุงสุข 
ข. การอํานวยความเปนธรรมของสังคม 
ค. การรักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน 
ง. การสรางความเปนธรรมและเสมอภาคในสังคม 
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47. ความมั่นคงภายใน เปนหนาท่ีของกระทรวงใด 
ก. กระทรวงกลาโหม    
ข. กระทรวงมหาดไทย 
ค. กระทรวงยุติธรรม    
ง. กระทรวงวัฒนธรรม 

 
48. อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น คนปจจุบัน คือใคร 

ก. นายประยูร  รัตนเสนีย 
ข. นายสุทธิพงษ  จุลเจริญ 
ค. นายจรินทร  จักกะพาก 
ง. นายธนาคม  จงจิระ 

 
49. ขอใด ไมใช กรมท่ีอยูในสังกัดกระทรวงมหาดไทย 

ก. กรมการพัฒนาชุมชน 
ข. กรมท่ีดิน 
ค. กรมปองกันบรรเทาสาธารณภัย 
ง. กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ 

 
50. รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยคนแรก คือใคร 

ก. เจาพระยาสุรสีหวิสิษฐศักดิ์  
ข. พระยาจาแสนยบดีศรีบริบาล 
ค. นายพันเอก พระยาพหลพลพยุหเสนา 
ง. สมเด็จพระเจาบรมวงศเธอ กรมพระยาดํารงราชานุภาพ 

 
 

  
คูมือเตรียมสอบพนกังานวิเคราะหนโยบายและแผน 


